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Universitemizin arastirma kapasitesini kayit altina almak ve ulusal/uluslararasi siralamalardaki
ylkselisimizi stirdurilebilir kilmak adina, dis destekli proje faaliyetlerinin etkin yonetimi stratejik
bir 6neme sahiptir.

Dis Kaynakli Proje Siirecleri Yonetim Sistemi (DAPSIS); AB, TUBITAK, TUSEB gibi ulusal/uluslararasi
fonlar ile teknokent ve doner sermaye bunyesinde vydrutilen Universite-sanayi is birligi
projelerinin tek bir merkezden izlenmesi amaciyla gelistirilmistir.

Bu kilavuz, 1 Ocak 2020 tarihinden itibaren yurutilen projelerin sisteme dogru ve eksiksiz
kaydedilmesi slirecinde arastirmacilarimiza rehberlik etmek Uzere hazirlanmistir. Projelerin
basvuru asamasindan itibaren sisteme dahil edilmesi ve durum bilgilerinin gtincel tutulmasi,
Universitemizin arastirma performansinin saglikli 6lctlebilmesi agisindan kritik arz etmektedir.

Tum arastirmacilarimiza projelerinde ve akademik ¢alismalarinda basarilar dileriz.

Erisim: https://dapsis.ankara.edu.tr/
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DAPSIiS’e giris: Sisteme kurumsal e-posta adresi (@ankara.edu.tr uzantisi olmadan) ve sifresi ile giris
saglanmaktadir. Benzer sekilde AVESIS ve BAPSIS platformlarina da kurumsal e-posta adresi ve sifresi ile
girilebilmektedir. Sisteme giris yapan kullanici AVESIS, BAPSIS ve DAPSIS platformlari arasinda ayrica giris yapmadan
gecis yapabilmektedir.
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Universitemiz mensubu kullanicilann kullanici adi alamina TC

Kimlik Numaralarini girmeleri gerekmektedir. Sifrenizi
Aragtirma Alanlarina Gore Proje Oranlar
> ' unuttuysaniz veya bilmiyorsaniz 'Sifremi Unuttum'® alanina
Sanat ve Begeri Bifimler (AHCT)

Sosyal Bilimler (S0C) tiklayiniz.
Temel Bilimler (SCI)

Tanm ve Cevre Bilimleri (AGE)

Kullanici Adi
< ‘Yagam Bilimleri (LIFE) ) I ‘ ‘
Mahendislik, Biligim ve Teknoloji (ENG)
Klinik Tip (MED) Sifre Sifremi Unuttum
. Sanat ve Begeri Bilimler (AHCI)  %1.9 . Sosyal Bilimler (50C) %11.6 . Tanm ve Gevre Bilimleri (AGE) W12.7 ﬂ
' Yagam Bilimlerl (LIFE) %128 . Klinik Tip (MED) %155 . Mithendislik, Billgim ve Teknoloji (ENG) 9%17.7

[ remel Bilimier (sC1) %27.8

Beni Hatirla Oturum Ag

r ve Istatistikler ’ . S e e
Dnﬂ Rapor ve [statistikler Q Faallyet Arama {é‘} Techizat Arama & surdirlebilir Kalkinma
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= Yeni bir proje kaydi olusturmak icin “Proje islemleri” meniisi kullanilir.

= Yeni Proje Kaydi = Yiiriitiicii > Manuel Proje Ekle adimlari takip edilir.

A Anasayfa Proje Islemleri
& Kisisel & Profil Bilgileri )
: Gorev Aldiginiz Projeler Raporu
@ Proje \5|e-ﬂ§eri DAPSIS e kayitl dis kaynakl projeleriniz ile ilgili faaliyet raporunu Oretmek igin tiklayimz.
A& Fikri Miilkiyet islemleri
© Proje yiiritiicisiiniin farkh bir kurumda oldugu projeler igcin "Arastirmaci” secenegi ile "Yeni Proje Kaydini" baslatiniz.
»” Raporlar
i Yardm Yeni Proje Kayd: | +

W Yoksisten Proje Ekle Arastirmaci

Yurdtaci

Destek Hizmetleri

Diger Uygulamalar '.' VESIS Avesisten Proje Ekle

B

) Manuel Proje Ekle
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Proje Kaydi Olusturulmasi: Bilgilendirme Agiklamalan

Bilgilendirme sayfasindaki aciklamalar okunduktan sonra “Kaydi Baslat” butonu kullanilarak kayit islemi baslatilir.

Arastirmaci Beyani

Degerli Arastirmaci;

TUBITAK, Sanayi Bakanligi, Kalkinma Bakanlig) gibi ulusal kurumlar veya Avrupa Birligi gibi uluslararasi organizasyonlar
tarafindan desteklenen ve harcama surecleri tniversitemiz birimleri tarafindan yuritulecek projelerinizle ilgili kayitlarinizi
bu sistemi kullanarak olusturabilirsiniz.

Ayrica universitemizin akademik etkinliklerine yonelik envanterin olusturulabilmesi icin arastirmacilann diger kurumlara
yaptiklari proje basvurulari ve diger kurumlarla yaptiklari proje isbirliklerine yénelik bilgilerin de sisteme girilmesi
zorunludur.

Kurum st yéneticilerinin imzasi ile bagvuru yapilan kurum disi destek talepleri icin proje kaydinizin sisteme
islenmis ve ilgili ofis tarafindan kaydinizin onaylanmis olmasi zorunludur. Bu nedenle, basvuru dosyalarinin sistem
tzerinden Uretilecek Proje Kayit Formu ile Ust yoneticilerin imzasina sunulmasi zorunludur.

Proje kaydini sorunsuz ve kolayca yay

icin lutfen asagidaki uyarilari dikkate aliniz:

e Universitemiz mensuplarinin yritictligind yaptgi projelerin kaydini yapabilecek kisiler proje yirttiictileridir.

e Proje ekibinde gérevli olan iniversitemiz mensubu olan akademik personelin AVESIS bilgilerinin giincel oldugundan
emin olunuz.

* Projede gérev alan kurum disi kisilerin iletisim bilgilerini temin ediniz.
* Henliz basvuru veya degerlendirme asamasinda iken olusturulan proje kayitlarini, projenizin durumu (kabul edildi, ret
edildi, iptal edildi gibi) kesinlestiginde sistem tizerinden glincelleyiniz.

Proje kaydini herhangi bir asamada Taslak olarak kayit edip, dilediginiz zaman kesinlestirebilirsiniz.

BAP Koordinatorltigu

iptal
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Proje Ekleme/Diizenleme sayfasinda; proje bilgileri, proje ekibi ve proje biitcesi sekmeleri altinda verilen alanlar

projeye uygun olarak doldurulmalidir.
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Ulusal ve uluslararasi yaygin olan destek programlarinin listeleri Proje Tiirii ve Destek Programi mendleri altinda hazir

secenekler olarak kullanima sunulmustur. Eksik oldugunu distindtiglinliz program tirini pdo@ankara.edu.tr adresine

iletmenizi takiben sistem yoneticisine ekleme talebi gonderilmesi mimkinddr.

Ulusal/Uluslararasi * @) Ulusal Uluslararasi

Proje Turi * TUBITAK Projesi -

Destek Programi * Se¢iniz

[

Kurum Adi *
Seciniz

Proje Niteligi *

1000 - Universitelerin Aragtirma ve Gelistirme Potansiyelinin Arttirilmasina Yonelik Destek Programi

Projenin Durumu * 1001 - Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Projelerini Destekleme Programi

1002 - Hizh Destek Programi

Proje Grubu * - o
1003 - Oncelikli Alanlar Ar-Ge Projeleri Destekleme Programi

Projedeki Géreviniz * 1004 - Mikemmeliyet Merkezi Destek Programi FAZ |

Praje Baslig *
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Proje kaydi olusturulurken “Degerlendirmede”, “Kabul Edildi/Yuriyen”, “Desteklenmis Kapanan” gibi projenin durumuna

uygun olan secenek belirtiimelidir.

[Projenin Durumu *] Seciniz -

i Y
Seciniz

[Ea;vuru Yapilacak ]

Proje Grubu *

Projedeki Gdreviniz * Degerlendirmede

Kabul Edildi 7 Ylrlyen
Proje Bashg *

Desteklenmis Kapanan

Praje SUresi (Ay) *

Bicimsel incelemede Ret Edildi -
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Proje Genel Bilgileri Alani

©

Proje Bilgileri
Ulusal/Uluslararas * @) Ulusa Uluslararasi
Proje Toiri * seginiz -
Ar-Ge Projesi
o Kurum Adi * ingilizcesi de aym
Yazilim Projesi
Sosyal Proje — Pr0je Niteligi * Seciniz -
Altyapi Projesi Projenin Durumu * Seciniz -
Diger
Proje Grubu * Seciniz
Projedeki Gireviniz * seginiz
Ozet alaninda en az 150 kelimeden
Proje Baglig * Bingilizcesi de ayni O|U§an proje 6Zetini giriniZ
Proje Stresi (Ay) * 1 -
Bltgesinin tamami fon saglayici noteses | Torklia |

kurulug tarafindan finanse

edilecek projeler igin hibe oraninl <= sieomns | % 10 goru'nllu olmamakla birlikte_ p.r.oje
%100 olarak belirtiniz ozetinin Tirkge yani sira ingilizce
0

Universice Kstkis = | Torkliast - | 0 olarak girilmesi dnerilir.
Projeye Universite tarafindan es / Gret* inglizces de ayni €

finansman saglaniyorsa belirtiniz N CIN EEE EE N e
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Proje Kaydi Olusturulmasi:
Proje Genel Bilgileri Alani

Projenin ilgili oldugu arastirma alanlarinin dogru bir sekilde belirtilmesi muhtelif kurumsal streclere yonelik analiz ve veri

saglama calismalari icin son derece 6nemlidir.
Arastirma alanlarini ulusal ve uluslararasi siniflandirmalara gére sunulan segenekleri kullanarak seginiz.

Anahtar Kelimeler alaninda projenin ilgili oldugu arastirma alanlarini serbest yazim ile belirtiniz.

Wos Arastirma Alanlari

> O Kiinik Tip (MED)
40w im ve Teknoloji (ENG)

Proje Arastirma Alanlari

Wos Aragtirma Alanlan *

> [ Temel gilimler (SC
Arbis Arastirma Alanlan * =

Birlesmis Milletler Sardaralebilir Kalkinma Amaclar » O Yasam Bilimleri (LIFE)

BTYK aragtirma alanlarn
Birlegmis Milletler SOrddrilebilir \
/ A | BTYK arastirma alanlari

Kalkinma Amacglan

® Seciniz
Arbis Arastirma Alanlar

A

& Seciniz
» O Muhendislik ve Teknoloj
4 O saglik gilimleri

> O silgi ve iletisim Teknolojileri [ geslenme ve Dietetik

Anahtar Kelimeler *

:../; » O enerji > O pis Hekimligi

o ¢t Oaua » O Eczacilik
> O Makine imalat O Fizyoterapi ve Rehabilitasyon
> O otomativ > O Hemsirelik
> O sagiik > O Tip

» O veteriner Bilimler

> O savunma
> 0 su
> O vzay

» O sosyal ve Beseri Bilimler

> O Tarimsal Bilimler

> O Temel Bilimler
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Proje Kaydi Olusturulmasi:
Proje Genel Bilgileri Alani

“Projenin Yirutiildugi Birim” alaninda; arastirmacinin gérev yaptigi fakilte ve bolimi otomatik olarak veri tabanindan

cekilmektedir. Projenin farkli bir fakilte-enstiti/bolim de yiritilmesi durumunda bu alanin glincellenmesi gerekmektedir.

“Kaydet ve ilerle” butonu ile «Proje Bilgileri» sekmesine yénelik kayit islemi tamamlanir ve siire¢ «Proje Ekibi» sekmesine

gecer.

Proje Bilgileri sekmesindeki veri alanlari tamamlanarak “Kaydet ilerle” islemi gerceklestirildiginde mevcut kayit sistem
tarafindan Taslak olarak kaydedilmis bulunmaktadir. Arastirmacilar kayit islemine ara vererek dilediklerinde diger alanlarin

bilgi girislerini tamamlayabilirler.

10
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Proje Kaydi Olusturulmasi:

Proje Ekibi Alani

o s
[ —— Froge Dt

Proje ekibine eklenecek kurum mensubu veya diger (iniversitelerden arastirmacilarin «Proje Ekibi Uyesi Arama» alani

kullanilarak yaklasik 150.000 arastirmaci kaydinin bulundugu havuzda (AVESIS kullanan tiim kurumlardaki arastirmacilar bu

havuzdan segilebilir) se¢im yapilmak suretiyle belirlenmesi mimkuinddr.

Arama oOzelligi ile arastirmaci veri tabaninda bulunamayan arastirmacilarin ise manuel olarak proje ekibine eklenmesi

gerekmektedir.

Proje Ekibi Uyesi

Eklemek istediginiz proje ekibi Oyesini arama béliminden ekleyebilirsiniz. Eger arama sonucunda ekip Oyesini bulamadiysanig manuel eklemek igin tiklayiniz.

| Tablodaki siralamay degistirebilmek icin satir baslarindaki & ikonu strdkleyip birakabilirsiniz.

Proje Ekibi Uyesi

Sira No Projedeki Rolu Unvani Ad Soyad
£ 1 YOrtoed Diger ABIS DESTEK
H 3 Arastirmaci Prof.Dr. ADEM KALINLI

team@abisteknoloji.com.tr Orta Dagu Teknik Universitesi

Qrta Dogu Teknik Universitesi

Birim

Rektérlok

11
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Proje Kaydi Olusturulmasi:

Projenin Kurumsal Ortaklari

o s

“Proje Ekibi” sekmesinde varsa projenin kurumsal ortaklarini belirtiniz. Bu alanda yalnizca kurumsal mutabakat/s6zlesme

ile ortaklik kurulan diger kurumlar belirtilmelidir. Diger kurumlarin mensubu olan ve projede gorev alan arastirmacilar

“Proje Ekibi Uyesi” alaninda belirtiimeli, ancak bu kisilerin kurumlari (proje olusumunda/basvurusunda sdzlesmeye dayali

olarak ortakhk kurulan kurumlar hari¢) “Kurumsal Ortak” alaninda belirtiimemelidir. “Kurumsal Ortak Ekle” butonu ile

acilan alandan; kurumsal ortaklar, projeye katkisi ve hak sahipligi bulunup bulunmadigi belirtilmelidir.

Kurumnsal Ortaklar

Nitelik * verel
Ule:* Turkiye
Universite / Kurum *

Seginiz

Ortak Adi *

Telefon Numaras:

Ingilizcesi de ayni

Arastirmaci Katkisi

Uygulama Ortami
Katkisi

Mali Katki Miktari

Hak Sahipligi *

Universite / Kurum Katkisi

Yok

Yok

Turk Lirasi

Arastirma Alt Yapi

Katkis

Mali Destek Katkis

+ Kurumnsal Ortak Ekle

gt

12
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Proje Kaydi Olusturulmasi:

Projenin Butgesi

o o ®

Praje Bigeen Praje (i Prafe B g

“Proje Biitgesi” butonu ile agilan sayfadan; proje toplam butgesi girilmelidir. Proje bitgesinin “0” (sifir) girilmesi s6z konusu

degildir.
Bitge Kalemleri

Biitge TGrd Tanimi

Tutar (KDVli)

+ Biitce Kalemi Ekle

Aciklama alanini yalmizea kutu, koli, 5ise, paket, uval gibi birimlerin ambalaj icerigini belirtmek icin kullaminiz.
Bu alanda gerekli ise kisaca 50m/lik kutu, 200 griik paket gibi agiklayic ifadeler belirtiniz.
Bu alana biitce kalemine ait &zellik vb agiklamalar EKLEMEYINIZ.

Tammi *

Butce Taro * Seciniz >
Miktar * 0

KDV Orani * Seciniz -

ingilizcesi de ayni

13
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Proje Kaydi Olusturulmasi:
Dosya Eklentileri

= i =~

Preje Dbl

Desteklenmesine karar verilen projeler icin proje s6zlesmesi, kabul yazisi, teknik sartname vb dokiimanlar sisteme

yiklenmelidir.

Dosya Ekle

festigba b

Dosya

Dosya Seginiz | €@

Kisa Tammi

Yukld Dosyalar

Dokiiman Tard Yiikleme Tarihi Kisa Tamimi

Proje Bagvuru Dosyas 08.07.2022 15:43:23 5245.pdf an
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Proje Kaydi Olusturulmasi:
Proje Kayit Ozeti

-
i 0
)

Bu alanda, olusturulan proje kaydinin detaylari gozlemlenerek gerekli kontroller saglanabilir.
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Proje Kaydi Olusturulmasi:
Proje Kaydinin Tamamlanmasi

o © o o o ©

i B v e Fragt g Diyd Ve Frag Qi s fimais

Proje 6zeti sayfasindan “ilerle ve Tamamla” butonu ile devam ederek veya “Kaydi Tamamla” sekmesi secilerek acilan

sayfadan kayit tamamlanir.

Kaydi Tamamla

« Projenizde herhangi bir hata bulunmamistir. Dilediginiz zaman projenizin basvurusunu tamamilayabilirsiniz.

Cik & Kaydi Tamamla

Onayliyor musunuz?

9 Projeniz su an taslak olarak kayithdir. Bagvuruyu tamamlamaniz
durumunda projenizi diizenleyemezsiniz, kayit onay bekleyen
projelerim bdliminden durumunu takip edebilrsiniz . Onaylyor

musunuz?

Hayir
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Kayit Basvurusu Tamamlanan Projeler
Proje Kayit Ozeti

Kayit Basvurusu tamamlanan projeler igin sistem tarafindan arastirmacilara otomatik e-posta bildirimi gergeklestirilir.

Proje kaydinda herhangi bir sorun bulunmamasi durumunda kayit islemi ilgili birim tarafindan onaylanir, bir sorun tespit
edilmesi halinde ise proje kaydi gerekli diizeltmelerin yapilabilmesi icin iade edilir. Her iki durumda da arastirmaciya e-posta

yoluyla bilgi verilir.

Basvurusu tamamlanan proje, “Proje islemleri” sayfasinda “Kayit Onayi Bekleyen Dis Kaynakl Projelerim” alaninda takip

edilebilir.

1D Froge Kumyes [T Bamwary Tarmibi Saresl (Ay) Uhyarilar

Kayit Ornegi Projesi JTLT BT M2 23 m

17
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Kayit Basvurusu Tamamlanan Projeler

Kayit Basvurusu tamamlanan projeler icin sistem tarafindan arastirmacilara otomatik e-posta bildirimi iletilir.

Proje kaydi basvurulariilgili Proje Ofisi personeli tarafindan incelenerek herhangi bir eksiklik veya hata bulunmayan basvurular
onaylanir. Herhangi bir eksiklik veya hata bulunan bagvurular ise ilgili Proje Ofisi tarafindan DAPSIS (izerinden arastirmacilara
iade edilir. Her iki durumda da arastirmacilar sistem e-postalari ile bilgilendirilirler. Eksiklik veya hata bildiri alan arastirmacilar,

gerekli dizenlemeleri yaptiktan sonra basvurularini tekrar Proje Ofisi’nin degerlendirmesine iletebilirler.

Kayit Basvurusu tamamlanan projeler, “Proje islemleri” sayfasinda “Kayit Onayi Bekleyen Dis Kaynakli Projelerim” alaninda

takip edilebilir.

D Frgs Eonyesd Garey Basvury Tarihi Suresd [&y] Lhyarilar

Eryrl Dmeg) Projew T 1 -

18
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Kayit Basvurusu Tamamlanan Projeler

ilgili Proje Ofisi tarafindan incelenerek onaylanan projeler arastirmaci sayfasinda “Basvuru Asamasindaki Dis Kaynakh

Projelerim” alanindan goriilebilir ve “Detay” menusu kullanilarak “Proje Kayit Formu” indirilebilir.

Basvuru Asamasindaki Dis Kaynakli Projelerim

Proje Kiinyesi Gorev Bagvuru Tarihi Saresi (Ay) Uyarilar

Kayit Ornegi Projesi Yarataca 08 Temmuz 2022 23

|_0eay R4

(# Kaydi Dlzenle
Es

Destek A

Ulusal - TUBITAK

Proje Kayit Formu

19
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Proje Kayitlarinin Olusturulmasi ve Giincellenmesi

Arastirmacilarin kurum disi organizasyonlara gerceklestirdikleri proje basvurularinin ve desteklenen bu kapsamdaki

projelerine yonelik verilerin eksiksiz bir sekilde kayit altina alinabilmesi bircok kurumsal slrecler icin Gnem arz etmektedir.

Sistem tarafindan DAPSiS’e aktarilan proje kayitlarinin arastirmacilar tarafindan incelenerek varsa eksik bilgilerin

glincellenmesi ve devam eden projelerin imzali s6zlesmelerini sisteme ytklemelerine ihtiya¢c duyulmaktadir.

Arastirmacilar “Proje islemleri” sayfasindan ilgili projesinin “Detay” menisiini kullanarak mevcut projelerinin eksik

bilgilerini glincelleyebilir, imzali sozlesmelerini sisteme yukleyebilirler.

=

[# Kaydi Dizenle

5 Proje Kayit Formu
(8] Biitce Islemleri

% Bursiyer Islemleri

4+ Dosya Islemleri

20
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Destek Ofisi

Diger Kurumlarin Projelerindeki Gorevler

Ogretim elemanlarinin, diger kurumlarda yiritiilen ve arastirmaci olarak gorev aldiklari proje kayitlarini da “Yeni Proje
Kaydi” alaninda rollerini “Arastirmaci” olarak se¢cmek suretiyle gerceklestirmeleri mimkunddr.

21



Pl . . .
?‘-’2 ANKARA UNIVERSITESI

= Aragtirma Projeleri Destek Ofisi
Koordinatorliigii

ANE
bk G

1946

Yeni Proie Kayd | +

ey

Arastirmacl

YUrutuca

Proje islemleri

rav Aldiginiz Projelzr Rapory

% Yoksisten Proje Ekle

DAPSISe <ayit cigkaynakl projelerinz fle lg i fazliyet rapcrun dretmekicn tkayinz.

2o
SUAVESIS Avesisten Proj

) Manuel Proje Ekle

/

iitiicisinin farkl bir kurumda oldugu projeler igin "Arastirmaci” segeneg ile “Yeni Proje kaydini" baglatiniz.

Yeri Profe Kayd | ~

Arastirmacilarin YOKSIS veya AVESIS kisisel alanlarinda

kayitli proje faaliyetlerini sistem Uzerinden gekmek suretiyle

eksik bilgilerini tamamlayarak kayit islemlerini

yapmalari da mumkundur.
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